附件1
唐山市港航管理局
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第一条　为规范港航系统安全生产挂牌督办工作，有效减少、消除安全生产隐患，防范安全生产事故发生，根据交通运输部有关规定，制定本制度。
第二条　港航安全生产挂牌督办事项及其监督管理适用本制度。
第三条 唐山市港航管理局负责全市港航系统安全生产挂牌督办管理工作。
各业务处室（以下简称“挂牌督办单位”），根据职责分工和管理权限，负责管辖范围内的安全生产挂牌督办工作。
第四条 被挂牌督办的港航企业（以下简称“被挂牌督办单位”），应当按照挂牌督办单位的要求组织开展安全生产隐患整改工作。
第五条　挂牌督办程序包括：核实挂牌督办信息、送达挂牌督办通知书、督促整改、核销。
第六条　挂牌督办单位对下列事项实施挂牌督办：
　　（一）上级单位或部门督办整改的安全生产事项；
　　（二）发生安全生产责任事故，需进行整改的；
　　（三）存在重大安全生产隐患，需重点督促进行整改的；
　　第七条　挂牌督办信息来源包括：
　　（一）企事业单位报告的；
　　（二）挂牌督办单位在督查检查中发现的；
　　（三）上级管理部门、本级人民政府责成挂牌督办的；
　　（四）公众举报或新闻媒体报道并经查实的。
第八条  唐山市港航管理局挂牌督办的安全生产事项，由相关业务处室提出，报局领导批准，以唐山市港航管理局的名义挂牌督办，并由提出督办意见的处室负责跟踪督办；
　　第九条　挂牌督办通知书（见附件1）应当包括下列内容：
　　（一）事故或安全生产隐患名称；
　　（二）被挂牌督办单位名称；
　　（三）督办内容；
　　（四）整改要求；
　　（五）办理期限；
　　（六）核销程序。
　第十条　被挂牌督办单位应当根据挂牌督办通知书的要求，及时制定整改方案，并将整改方案报送挂牌督办单位备案。整改方案应当包括以下内容：
（一）整改的目标和任务； 
　　（二）整改技术方案和整改期的安全保障措施； 
　　（三）经费和物资保障措施； 
　　（四）整改责任部门和人员； 
　　（五）整改时限及节点要求； 
　　（六）应急处置措施； 
　　（七）跟踪督办及验收部门和人员。
　　第十一条　挂牌督办单位应当跟踪被挂牌督办单位的整改情况，指导、督促其按要求完成整改工作。
第十二条 被挂牌督办单位应当按照挂牌督办整改方案开展整改工作，并接受挂牌督办单位的监督检查。　　
第十三条 重大隐患整改完成后，被挂牌督办单位应委托第三方服务机构或成立隐患整改验收组进行专项验收。隐患整改验收组成员应包括生产经营单位负责人、安全管理部门负责人、相关业务部门负责人和2名以上相关专业领域具有一定从业经历的专业技术人员。整改验收应根据隐患暴露出的问题，全面评估，出具整改验收结论，并由组长签字确认。 
　　第十四条　被挂牌督办单位完成整改后，应当向挂牌督办单位提交整改报告，申请核销。其中重大隐患整改报告应包括以下内容：
（一） 重大隐患基本情况及整改方案； 
　　（二） 重大隐患整改过程； 
　　（三） 验收机构或验收组基本情况； 
　　（四） 验收报告及结论； 
　　（五） 下一步改进措施。
　　第十五条　挂牌督办单位应当在接到核销申请后5个工作日内对被挂牌单位整改情况进行核实，并根据核实情况下发予以核销或不予以核销通知；对不予以核销的应当说明理由，并责令继续整改。
　　第十六条　被挂牌单位非自身原因导致不能按期完成整改的，应当说明原因，制定安全防范保障措施和相应的应急预案，并报挂牌督办单位。
　　第十七条　对未按挂牌督办通知书要求进行整改或经2次以上整改仍不符合安全生产要求的，应当给予被挂牌督办单位通报批评、安全生产约谈，列入安全生产重点监管或跟踪管理对象。情节严重者，依照有关法律法规的规定，给予相应的行政处罚。
　　第十八条　挂牌督办单位应当建立挂牌督办管理档案，并按规定做好档案管理工作。
　　第十九条 本制度自发布之日起施行。
